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C E AS A Presidéncia

IS TG FEOERAL Gabinete da Presidéncia

INSTRUCAO N° 05, DE 28 DE MAIO DE 2025.

INSTRUCAO NORMATIVA N° 05/2025

Dispoe sobre a
regulamentacio para
concessio do Adicional
de Qualificacdo (AQ) aos
empregados da
CEASA/DF, nos termos
do Plano de Empregos e
Salarios (PES) e
acrescenta o Paragrafo
Unico no artigo 1°, o
Paragrafo Primeiro e
Segundo no artigo 5° da
Instrucao Normativa
01/2025.

O Presidente das Centrais de Abastecimento do Distrito Federal, no uso de suas atribui¢des que lhe sao
conferidas, RESOLVE:

Art. 1° Fica regulamentada a concessdo do Adicional de Qualificacdo (AQ) aos empregados da
CEASA/DF, conforme estabelecido no Plano de Empregos e Salarios (PES), a ser pago aos empregados
da tabela de empregos permanente da instituicdo que possuam certificados obtidos por meio de cursos de
capacitagdo e desenvolvimento, conforme os requisitos e condi¢des desta Instrugdo Normativa.

Pardgrafo Unico. Os cursos de qualificacdo, deverdo guardar pertinéncia com as atribuigdes do cargo
ocupado ou com as competéncias regimentais de cada unidade de lotagdo e exercicio do empregado do
quadro permanente.

Art. 2° O Adicional de Qualificagdo tera como base de calculo o valor de R$ 2.800,00 (dois mil e
oitocentos reais) e serd concedido aos empregados que possuam certificados de capacitagdo, desde que
estes certificados estejam relacionados as atribuigdes do cargo ocupado ou a unidade de lotagcdo e
exercicio.

§ 1° O AQ sera concedido nas seguintes propor¢des, de acordo com as cargas hordrias dos certificados de
capacitacao:

I - 4% (quatro por cento), para os certificados de capacitacdo cujas cargas horarias somadas totalizem, no
minimo, 120 (cento e vinte) horas;

IT - 3% (trés por cento), para os certificados de capacitacdo cujas cargas horarias somadas totalizem, no
minimo, 90 (noventa) horas;

IIT - 2% (dois por cento), para os certificados de capacitagdo cujas cargas horarias somadas totalizem, no
minimo, 60 (sessenta) horas.

§ 2° O AQ ndo sera concedido quando o certificado de capacitacdo constituir requisito para ingresso no
cargo ocupado pelo empregado.

§ 3° Em nenhuma hipdtese, o empregado percebera cumulativamente o valor de mais de um AQ, entre os
previstos nos incisos I a III do caput deste artigo.



Art. 3° Os certificados de capacitacao terdo validade de 4 (quatro) anos, a contar da data de conclusao do
evento de capacitacdo, cessando seus efeitos com a expiragdo desse prazo.

Art. 4° O empregado cedido para o6rgao ou entidade do Governo do Distrito Federal ou fora do GDF nao
perceberd, durante seu afastamento, o Adicional de Qualificacao.

Art. 5° Os cursos realizados serdo validos desde que realizados a partir da data de aprovagdo do Plano de
Empregos e Salarios (PES).

Paragrafo Primeiro. O pagamento do AQ terd inicio a partir da entrega dos certificados de conclusdo do (s)
curso (s), posteriormente a analise da Geréncia de Gestao de Pessoas, devendo o pagamento retroagir até a
data da conclusao do curso, compativel como termos do Plano de Empregos e Salarios.

Paragrafo Segundo. A Geréncia de Gestdo de Pessoas, analisara ainda, se as cargas horarias dos cursos,
sao compativeis com as datas dos certificados apresentados e com a carga horaria de trabalho do
Empregado.

Art. 6° A homologacdo do Adicional de Qualificacdo serd realizada pelo Ordenador de Despesas, em
conformidade com a anélise realizada pela Geréncia de Gestao de Pessoas.

Art. 7° Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo e revoga as disposigdes
anteriores.

BRUNO SENA RODRIGUES

Presidente
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16:07, conforme art. 6° do Decreto n° 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diario
Oficial do Distrito Federal n° 180, quinta-feira, 17 de setembro de 2015.
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