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GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL

CENTRAIS DE ABASTECIMENTO DO DISTRITO FEDERAL
CEASA-DF

PORTARIA N2 05, DE 09 DE JUNHO DE 2020

DispGe sobre os procedimentos para regularizacdo de créditos nao identificados nas
contas correntes mantidas pela CEASA/DF.

O PRESIDENTE DA CENTRAIS DE ABASTECIMENTO DO DISTRITO FEDERAL — CEASA/DF,
no uso das atribuicdes dispostas no art. 62, incisos Il, do Regimento Interno da CEASA/DF, bem como
com base da decisao da Diretoria Colegiada exarada na ata da 12 Reunido Ordindria de 04 de junho de
2020, RESOLVE:

Art. 12, A presente Portaria objetiva instituir procedimentos voltados a regularizacdo de
créditos ndo identificados, automaticamente, pelo sistema de cobranga utilizado pela CEASA/DF.

Paragrafo unico. Os procedimentos visam, também, mitigar risco fiscal pelo ndo
reconhecimento de possiveis receitas e por consequéncia o nao recolhimento de impostos ao Erario.

DOS PROCEDIMENTOS

Art. 22, Compete a Secdo de Cobranga e Faturamento - SEFAT promover a integracao
entre o sistema de cobranga WEB do Banco de Brasilia - BRB com o0 mddulo de cobranga do sistema
financeiro e, assim, de forma automatizada, reconhecer os créditos efetivados na conta corrente da
CEASA/DF.

Art. 32, Processada a integragdo, cabera a Se¢dao de Tesouraria — SETES, mediante
conciliagdao bancdria, averiguar a existéncia ou ndao de créditos nao reconhecidos automaticamente
pelo mdédulo de cobranca do sistema financeiro.

Art. 42. A SETES incumbe estabelecer contato com a SEFAT e averiguar junto
a essa Unidade se o crédito nao identificado é proveniente de boleto cujo arquivo de cobranga nao foi
remetido ao BRB.

Paragrafo Gnico. Em se tratando da hipdtese prevista no caput deste artigo, cabera a
SEFAT promover, de forma imediata, a baixa do respectivo valor no médulo de cobranca do sistema
financeiro.

Art. 52. Caso o crédito ndao provenha do descrito no artigo 42, a SETES emitird Oficio
direcionado ao BRB, via Sistema Eletronico de Informag¢dao — SEl, requerendo informagdes para
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identificacdo do crédito.

Art. 62. Havendo a identificacdo do crédito por parte do BRB caberd a SETES buscar
confirmacdo junto a SEFAT se se trata de usudrio regular da CEASA-DF.

§12. Se o crédito for proveniente de usudrio regular e ndo se constituir em pagamento
em duplicidade, cabera a SEFAT promover, de forma imediata, a baixa do respectivo valor no maddulo
de cobranca do sistema financeiro.

§22, Se o crédito for proveniente de usuario regular e se constituir em pagamento em
duplicidade, a SETES deverd comunicar o fato a Geréncia de Contabilidade, via SEI, a quem incumbe
promover o devido lancamento contabil em conta de Adiantamento de Clientes, no Passivo Circulante.

Art. 72. Compete a SEFAT adotar procedimentos internos para que seja processado, na
proxima fatura do usuario da CEASA/DF, o desconto do valor pago em duplicidade, e informar a
Geréncia de Contabilidade - GECON, via SEl, que promova a baixa contabil em conta especifica do
usuario no grupo Adiantamento de Clientes, no Passivo Circulante.

Art. 82. Em se tratando de crédito que ndo seja proveniente de usuario da CEASA/DF, a
SETES solicitard, via SEl, mediante Circular a Presidéncia - PRESI, Assessoria Juridica - ASJUR, Geréncia
de Contabilidade - GECON, Secdo de Licitagdes e Contratos - SELIC, Executor do Suprimento de Fundos
(Fundo Fixo) e Secdo de Protocolo - SEPRO, se os mesmos reconhecem a origem do crédito efetivado
na conta da CEASA/DF.

Paragrafo Unico. Havendo a confirmag3o da origem do crédito, mediante documentos
comprobatdrios, incumbe a SETES, via SEl, cientificar a GECON, para que aquela Unidade proceda ao
devido langamento contabil.

Art. 92, N3o havendo a identificacdo do crédito, seja junto ao BRB, SEFAT ou as
Unidades da CEASA/DF informadas no art. 82, o valor do crédito sera langado, pela SETES, na conta de
Depdsito de Clientes N3o Identificados do grupo Numerarios em Transito, no Passivo Circulante.

Art. 10. A GECON deverd reconhecer o saldo da conta Depdsito de Clientes Nao
Identificados como Receita Ndo Operacional da CEASA-DF, semestralmente.

Art. 11. Qualquer pessoa fisica ou juridica que comprovar, por meio de documento
valido, e requerer ressarcimento de numerario depositado equivocadamente nos cofres desta CEASA-
DF poderd ser ressarcida, independentemente do valor ja ter sido reconhecido como receita, nos
termos do art. 10.

Paragrafo Unico. O requerimento serd autuado pela Se¢do de Protocolo — SEPRO e
remetido, via SEl, a SETES, para, apds contato com a SEFAT, promover a validacdo da solicitacdo e dos
documentos comprobatérios anexados, devendo, na sequéncia, ser remetido a ASJUR para analise
juridica, bem como da prescricdo do direito.
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DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS

Art. 12. Na data de publicacdo desta Portaria, a GECON devera realizar o
reconhecimento citado no art. 10, referente a todo o saldo registrado na conta até 31 de dezembro de

2019.

§12. Os reconhecimentos seguintes acontecerdo a partir do dia 30 de junho de 2020,
semestralmente.

DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 13. O descumprimento desta Portaria resultard em apuracdo de responsabilidades,
com a instauragdo do competente processo disciplinar.

Art. 14. Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura.

Brasilia, 09 de junho de 2020

ONELIO ALVES TELES

Presidente

2 Documento assinado eletronicamente por ONELIO ALVES TELES - Matr.000001160, Presidente

. —
Je'! d das Centrais de Abastecimento do Distrito Federal S/A, em 09/06/2020, as 15:31, conforme
A art. 62 do Decreto n° 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito

Federal n? 180, quinta-feira, 17 de setembro de 2015.

assinatura
| eletrbnica

A autenticidade do documento pode ser conferida no site: http://sei.df.gov.br
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